
  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Vollzeit (37 Std.) oder
Teilzeit für unseren Bereich „Arbeitsrecht“

07.09.2026 10:11:00  

  

Wir sind eine mittelständische überregional tätige Kanzlei im Prenzlauer Berg. Der Schwerpunkt unserer
Tätigkeit liegt im Arbeitsrecht, Strafrecht und Verwaltungsrecht. Im arbeitsrechtlichen Bereich vertreten
wir ausschließlich die Interessen von Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern und beraten und vertreten
Personal- und Betriebsräte sowie sonstige Gremien.

Deine Aufgabe besteht in der eigenständigen Führung eines Dezernats inklusive aller berufstypischen
Tätigkeiten an einem modernen Arbeitsplatz in einem gut funktionierenden Team. Du arbeitest bei uns
selbstständig und eigenverantwortlich mit einer Rechtsanwältin/einem Rechtsanwalt im Team auf
Augenhöhe. Ein gutes Arbeitsklima und Wertschätzung sind für uns selbstverständlich.

Was Du mitbringen solltest:

Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfach-angestellten oder
zur/zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
Du hast Spaß an Deiner Arbeit und bist ein Teamplayer
Du verfügst über ein gutes schriftliches und sprachliches Ausdrucksvermögen sowie über gute
EDV-Kenntnisse
Du bist ein Organisationstalent und bringst Motivation und Lernbereitschaft für neue Arbeits- und
Aufgabengebiete mit

Was Du bei uns bekommst:

eine anspruchsvolle Tätigkeit in unserer Kanzlei in harmonischem Miteinander und mit flachen
Hierarchien
Vereinbarkeit von Familie und Beruf, Rücksichtnahme auf persönliche Bedürfnisse, auch Home-
Office-Möglichkeit nach Vereinbarung
eine überdurchschnittliche Vergütung gemäß unserem hauseigenen Tarifvertrag inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld und regelmäßigen Tariferhöhungen (aktuell ca. 36.800 € bis 50.600 €
Jahresgehalt, je nach Berufserfahrung.
30 Tage Urlaub, Fahrtkostenerstattung, VWL, Betriebliche Altersvorsorge, Übernahme der Kosten
des Fitnessstudios bei uns im Haus, Bereitstellung von Getränken (Kaffee, Wasser, Saft)
einen modernen Arbeitsplatz mit höhenverstellbarem Schreibtisch, zwei Monitoren, Headset, etc.
gemeinsame Mittagspausen, Betriebsausflüge, interne Workshops zur Teambildung und
Erarbeitung gemeinsamer Werte und Ziele
Unterstützung von Fortbildungen



Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, gern per E‑Mail an die
folgende Adresse:

dka Rechtsanwälte Fachanwälte Partnerschaft mbB

Frau Steffi Jonas

Immanuelkirchstraße 3 - 4

10405 Berlin

E-Mail: jonas.personal@dka-kanzlei.de

Tel. 030/446792-59

Fax 030/446792-20
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